中共四川理工学院委员会组织部

____________________

四川理工学院发展党员材料审查要求
为提高党员发展质量，规范党员材料，现将党员材料审查要求规定如下：

一、审查内容
（一）党员材料是否完整
1.《入党志愿书》
2.《入党积极分子登记表》

3．入党申请书

4. 积极分子期间思想汇报（至少四份）

5. 积极分子班党校结业证书复印件

6.《推荐优秀团员入党审核表》（28周岁以下共青团员）

7. 发展党员党内外群众调查意见记录

8.《发展党员公示情况登记表》（吸收为预备党员）
9. 政审材料（直系亲属的政审材料、政治审查报告）

10.《预备党员培养教育考察登记表》

11. 转正申请书

12. 预备党员期间思想汇报（至少四份）

13. 党员班党校结业证书复印件

14. 预备党员转正党内外群众调查意见记录
15.《发展党员公示情况登记表》（预备党员转正）
（以上材料原则上按顺序夹在《入党志愿书》中）
（二）党员材料是否规范

1.各项内容是否填写完整

2.格式是否符合要求

3.培养人意见填写是否存在简单化现象
4.时间衔接是否符合逻辑

5.发展党员程序是否符合规定

（三）是否在发展计划之中

1.新发展党员是否有发展计划
2.新发展党员是否按发展计划时间发展
二、审查环节
（一）第一环节 党支部初审
责任人：党支部书记

上交材料：所有党员材料
上交对象：党总支负责党务工作经办人
（二）第二环节 党总支核实、审查
责任人：负责党务工作经办人、党总支（副）书记
上交材料：所有党员材料、《党员发展及转正审批报告》、《党员绝对增加名册》、《预备党员转正名册》（汇总上报）
上交对象：党委组织部
（三）第三环节 党委组织部审查
责任人：分管党建工作的部长
上交材料：所有党员材料、《党员发展及转正审批报告》、《党员绝对增加名册》、《预备党员转正名册》
上交对象：学校党委
（四）第四环节 学校党委审批

党委常委会集体审批。
附件：党员发展及转正审批报告（模板）

党委组织部

2015年3月23日
附件：
中共×××总支委员会

关于党员发展及转正的审批报告（模板）
学校党委：

经党总支严格审查，集体审议同意：

××（具体名单）共××名同志为中共预备党员。

××（具体名单）共××名同志转正为中共正式党员。

以上××名同志的党员材料完整、规范，符合党员发展程序和要求，现报请学校党委审批。

党总支（副）书记签字：

                中共××××总支委员会（盖章）

                  年     月     日
















