
四川轻化工大学机械工程学院
学 生 校 外 毕 业 环 节 须 知

（2023届）

毕业环节是学生在校四年学习期间最后一个实践性学习环节，也是建造连接学校与企业的桥梁工程。为加强学生工程实践能力，缩短学生从学习阶段到工作岗位的过渡期，如果签约单位要求，经学生申请，学院可以按照有关规定，同意毕业班学生到签订了就业协议的单位进行毕业环节（毕业实习和毕业设计）。
准备在签约单位进行毕业环节的学生必须按照以下相关要求和规定进行校外毕业环节：
1．申请进行校外（外单位）毕业环节的学生，必须是已签订就业协议且在签订就业协议单位进行毕业环节的学生。
2．申请进行校外（外单位）毕业环节的学生，与签约单位联系后提交以下申请材料进行审核：
①校外毕业环节申请表（附件1）
由签约单位指定校外毕业设计题目（必须与专业相关）和校外指导教师（必须是工程师及其以上职称，专业对口，需提供职称复印件），签约单位签署意见并盖章。
②毕业设计（论文）题目审批表（附件2）：由校外指导教师填写。
③毕业设计（论文）任务书（附件3）：由校外指导教师填写。
④签约单位就业协议书。
⑤《四川轻化工大学机械工程学院学生校外毕业环节学业及安全承诺书》一式三份。
3．进行校外（外单位）毕业环节的学生，将校外签约单位填写完成的申请表、题目审批表和任务书交专业系主任审核签字并确定校内指导教师；学院签署意见并盖章；学生将审核通过的申请表（一式四份，一份交签约单位，一份交学院教学办，一份学生留存，一份交学生所在系主任）、题目审批表（一式两份，一份学生留存，一份交学生所在系主任）和任务书（一式两份，一份学生留存，一份交校内指导教师）提交后，方可进行校外毕业环节。
未提交校外毕业环节申请或申请审核未通过的学生，均不能进行校外毕业环节。如未经申请同意，擅自离校的，将按学校学籍管理相关规定进行处理，直至取消毕业设计资格。
4．申请提交截止时间：2022-2023学年第2学期开学第1周星期五（2023年3月3日）之前，逾期不再办理校外毕业环节申请。
5．在校外（外单位）进行毕业环节的学生可能的学业和安全风险由学生本人及家长负全责，签订《四川轻化工大学机械工程学院学生校外毕业环节学业及安全承诺书》（附件8）一式三份，辅导员、系主任及学生本人各一份。
6．在校外（外单位）进行毕业环节的学生，必须按《四川轻化工大学机械工程学院毕业设计（论文）管理实施细则（2023届）》要求开展毕业设计（论文）工作。进行校外环节学生原则上必须于当年5月10前返回学校，继续接受校内教师的指导，完成毕业设计（论文）后期工作和参加毕业答辩。若不按时返校，取消毕业设计资格。
返校时需提交以下材料给校内指导教师：校外设计资料及图纸；“开题报告”（附件4）；“教学过程动态管理指标体系（学生填写）”（附件5，填写后交班长）；“教学过程动态管理指标体系表（指导教师填写）”（附件6，校外指导老师填写并签字，单位盖章）；“四川轻化工大学毕业设计（论文）考核表”（附件7，校外指导老师填写指导评语，给出指导建议成绩并签字，单位盖章）。
7．校外进行毕业环节学生成绩构成与校内学生相同，校外指导建议成绩40分，评阅30分，答辩30分。
9．其他事项按照《四川轻化工大学毕业设计（论文）管理规范（川轻化教〔2019〕56号）》和《四川轻化工大学机械工程学院毕业设计（论文）管理实施细则（2023届）》执行。
机械工程学院
2022年11月23日
附相关表格，请下载完整文档。
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